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Σύνδεση στον Database Server  

Για τη σύνδεση με τη βάση του HrMaster και στη συνέχεια τη χρήση του HrNet πληκτρολογούμε στη 

γραμμή διεύθυνσης του προγράμματος περιήγησης στο Internet που χρησιμοποιούμε π.χ. 

 

οπότε εμφανίζεται η αρχική σελίδα της εφαρμογής  

 

 

στην οποία συμπληρώνουμε το Όνομα χρήστη και Password  

 

και πατάμε Ok για την είσοδο στο βασικό μενού.  
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Εισαγωγή στην Εφαρμογή HRNET  

 

 

Με την εισαγωγή στην εφαρμογή εμφανίζεται η παραπάνω εικόνα η οποία περιέχει συνοπτικά τις 

παρακάτω πληροφορίες : 

 Ατομικά στοιχεία 

 Διοικητικά στοιχεία 

 Υπόλοιπα Αδειών 

 Αιτήσεις Αδειών 

 Αιτήσεις αδειών υφισταμένων 

 Λίστα εορταζόντων 

 Εταιρικές ανακοινώσεις. 

Στην πάνω αριστερή πλευρά της οθόνης εμφανίζονται τα παρακάτω εικονίδια : 

 

με τις παρακάτω λειτουργίες : 

 

  Εμφάνιση / Απόκρυψη Μενού 

  Αναδίπλωση Επιλογών Μενού 

  Σύμπτυξη Επιλογών Μενού 

  Αγαπημένες επιλογές 
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Πατώντας το εικονίδιο  εμφανίζεται σχετικό μενού με τις επιλογές που έχουμε προσθέσεις στα 

αγαπημένα 

 

Για την προσθήκη μιας επιλογής στις αγαπημένες πατώντας το ίδιο εικονίδιο όταν βρισκόμαστε 

στην επιλογή που θέλουμε να προσθέσουμε εμφανίζεται η παρακάτω εικόνα  

 

Κάνοντας  κλικ στην επιλογή εμφανίζεται σχετική ερώτηση  

 

και με θετική απάντηση η επιλογή αυτή προστίθεται στη λίστα. 

 

Με την ίδια λογική όταν βρισκόμαστε σε επιλογή που είναι ήδη στη λίστα εμφανίζεται η παρακάτω 

εικόνα  

 

Κάνοντας  κλικ στην επιλογή εμφανίζεται σχετική ερώτηση  

 

και με θετική απάντηση η επιλογή αυτή διαγράφεται από τη λίστα. 
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Στο αριστερό μέρος της σελίδας παρατηρούμε όλες τις επιλογές της εφαρμογής  

 

 

 

Στο αριστερό μέρος της οθόνης υπάρχει το εικονίδιο  από το οποίο υπάρχουν οι παρακάτω 

επιλογές  

 

 Change Password 

Με  την επιλογή αυτή έχουμε τη δυνατότητα αλλαγής του password που χρησιμοποιούμε 

για την είσοδο στην εφαρμογή. Εμφανίζεται η παρακάτω φόρμα  
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στην οποία δίνουμε το υφιστάμενο password και στη συνέχεια το νέο. 

 Change User 

Με την επιλογή αυτή υπάρχει δυνατότητα αλλαγής χρήστη χωρίς να χρειαστεί να κλείσουμε 

και να ανοίξουμε ξανά όλη την εφαρμογή. Εμφανίζεται η παρακάτω φόρμα  

 

από την οποία κάνουμε εισαγωγή στην εφαρμογή με το χρήστη που επιθυμούμε. 

Παρατήρηση : η επιλογή αλλαγής χρήστη ενεργοποιείται όταν δεν υπάρχει καμμιά ανοιχτή 

φόρμα στην εφαρμογή. 

 Help 

Με την επιλογή αυτή εμφανίζεται βοήθεια για την εφαρμογή με τη μορφή pdf αρχείου   
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Ατομικές Πληροφορίες   

Στο κύκλωμα αυτό υπάρχουν η παρακάτω επιλογή  : 

 

με την οποία δίνεται η δυνατότητα στον εργαζόμενο να δει στην οθόνη πληροφορίες σχετικά με το 

ίδιο. Συγκεκριμένα έχει τις παρακάτω οθόνες :  

 

1. Γενικά – Δημογραφικά στοιχεία 

 

 

 

 

2. Στοιχεία ταυτοποίησης 

 

3. Διοικητικά – εργασιακά στοιχεία 
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4. Στοιχεία δημοσίου 
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Αιτήσεις – Εγκρίσεις αδειών  

 

 Στο κύκλωμα αυτό υπάρχουν οι παρακάτω επιλογές : 

 

 

 

 

1. Νέα αίτηση άδειας   

Για την καταχώρηση αίτησης αδείας κάνουμε κλικ στη σχετική επιλογή οπότε εμφανίζεται στο 

σχετικό παράθυρο η παρακάτω φόρμα : 

 

στην οποία είναι συμπληρωμένα τα πεδία της εταιρίας και του εργαζόμενου. Σε αυτή  

συμπληρώνουμε τον τύπο αδείας από τη σχετική λίστα  
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και στη συνέχεια συμπληρώνουμε τα σχετικά όρια των ημερομηνιών της αίτησης και του 

σχετικού σχολίου (αν θέλουμε να συμπεριλάβουμε σχόλιο) 

 

 

Επιλέγοντας  την επικύρωση της αίτησης με το πλήκτρο       η αίτηση καταχωρείται και αν 

υπάρχει σχετική παραμετροποίηση σχετικό mail αποστέλλεται στον πρώτο υπεύθυνο προς 

έγκριση. 

 

2. Νέα αίτηση άδειας εξόδου  

Για την καταχώρηση αίτησης αδείας εξόδου κάνουμε κλικ στη σχετική επιλογή οπότε εμφανίζεται 

στο σχετικό παράθυρο η παρακάτω φόρμα : 
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στην οποία είναι συμπληρωμένα τα πεδία της εταιρίας και του εργαζόμενου. Σε αυτή  

συμπληρώνουμε τον τύπο αδείας από τη σχετική λίστα  

 

 

 

και στη συνέχεια συμπληρώνουμε τα σχετικά όρια των ημερομηνιών και ωρών της αίτησης και 

του σχετικού σχολίου (αν θέλουμε να συμπεριλάβουμε σχόλιο) 
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Επιλέγοντας  την επικύρωση της αίτησης με το πλήκτρο       η αίτηση καταχωρείται και αν 

υπάρχει σχετική παραμετροποίηση σχετικό mail αποστέλλεται στον πρώτο υπεύθυνο προς 

έγκριση. 

 

3. Ειδοποίηση μεταβολής άδειας   

Από την επιλογή αυτή μπορούμε να στείλουμε αίτημα για μεταβολή ή ακύρωση ήδη 

καταχωρημένης άδειας . Στην οθόνη μας εμφανίζεται η παρακάτω φόρμα : 

 

 

στην οποία δίνοντας το σχετικό χρονικό διάστημα ημερομηνίας έναρξης της άδειας από… έως … 

και πατώντας το εικονίδιο  μπορούμε να δούμε το αποτέλεσμα της αναζήτησης : 

 

 

Για να κάνουμε αίτηση για μεταβολή ή ακύρωση της άδειας επιλέγουμε την άδεια που θέλουμε 

και την ενέργεια που θέλουμε να κάνουμε από τη σχετική λίστα  

 

 

Και στη συνέχεια πατάμε το πλήκτρο «Αποστολή email» οπότε σχετικό mail αποστέλλεται στο 

γραφείο προσωπικού. 
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4. Ειδοποίηση μεταβολής άδειας  εξόδου  

Από την επιλογή αυτή μπορούμε να στείλουμε αίτημα για μεταβολή ή ακύρωση ήδη 

καταχωρημένης άδειας εξόδου. Στην οθόνη μας εμφανίζεται η παρακάτω φόρμα : 

 

στην οποία δίνοντας το σχετικό χρονικό διάστημα ημερομηνίας/ώρας έναρξης της άδειας από… 

έως … και πατώντας το εικονίδιο  μπορούμε να δούμε το αποτέλεσμα της αναζήτησης : 

 

 

Για να κάνουμε αίτηση για μεταβολή ή ακύρωση της άδειας εξόδου επιλέγουμε την άδεια που 

θέλουμε και την ενέργεια που θέλουμε να κάνουμε από τη σχετική λίστα  
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Και στη συνέχεια πατάμε το πλήκτρο «Αποστολή email» οπότε σχετικό mail αποστέλλεται στο 

γραφείο προσωπικού. 

 

5. Έγκριση Αδείας  

Από την επιλογή αυτή υπάρχει η δυνατότητα αναζήτησης εγκεκριμένων αδειών . 

Με την εισαγωγή στην επιλογή εμφανίζεται η παρακάτω φόρμα  

 

στην οποία με τη χρήση του εικονιδίου  μπαίνουμε σε διαδικασία αναζήτησης της αίτησης 

αδείας που θέλουμε να εγκρίνουμε. Συμπληρώνουμε τα κριτήρια για την αναζήτηση που 

θέλουμε να κάνουμε και πατώντας ξανά το  έχουμε το αποτέλεσμα της αναζήτησης : 
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Για να ολοκληρώσουμε την έγκριση της συγκεκριμένης αίτησης κάνουμε διπλό κλικ στο πεδίο 

κατάσταση στη γραμμή που έχει το δικό μας χρήστη  

 

 

 και επιλέγουμε από τη λίστα που εμφανίζεται την επιθυμητή ενέργεια. 

 

Επιλέγοντας  την επικύρωση της αίτησης με το πλήκτρο       η αίτηση καταχωρείται και αν 

υπάρχει σχετική παραμετροποίηση σχετικό mail αποστέλλεται στον επόμενο υπεύθυνο προς 

έγκριση ή στον εργαζόμενο (εφ΄ όσον δεν υπάρχει επόμενος υπεύθυνος) 

 Στην περιπτωση που ο υπεύθυνος έγκρισης είναι ο τελευταίος που εγκρίνει και εφόσον υπάρχει 

σχετική παραμετροποίηση γίνεται αυτόματα και η καταχώρηση της άδειας. 
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6. Έγκριση αδειών εξόδου.  

Από την επιλογή αυτή υπάρχει η δυνατότητα αναζήτησης εγκεκριμένων αδειών εξόδου. 

Με την εισαγωγή στην επιλογή εμφανίζεται η παρακάτω φόρμα  

 

στην οποία με τη χρήση του εικονιδίου  μπαίνουμε σε διαδικασία αναζήτησης της αίτησης 

αδείας που θέλουμε να εγκρίνουμε. Συμπληρώνουμε τα κριτήρια για την αναζήτηση που 

θέλουμε να κάνουμε και πατώντας ξανά το  έχουμε το αποτέλεσμα της αναζήτησης : 

 

 

 

Για να ολοκληρώσουμε την έγκριση της συγκεκριμένης αίτησης κάνουμε διπλό κλικ στο πεδίο 

κατάσταση στη γραμμή που έχει το δικό μας χρήστη  
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 και επιλέγουμε από τη λίστα που εμφανίζεται την επιθυμητή ενέργεια. 

 

Επιλέγοντας  την επικύρωση της αίτησης με το πλήκτρο       η αίτηση καταχωρείται και αν 

υπάρχει σχετική παραμετροποίηση σχετικό mail αποστέλλεται στον επόμενο υπεύθυνο προς 

έγκριση ή στον εργαζόμενο (εφ΄ όσον δεν υπάρχει επόμενος υπεύθυνος) 

 Στην περίπτωση που ο υπεύθυνος έγκρισης είναι ο τελευταίος που εγκρίνει και εφόσον υπάρχει 

σχετική παραμετροποίηση γίνεται αυτόματα και η καταχώρηση της άδειας εξόδου. 

 

 

7. Αναζήτηση αιτήσεων – εγκρίσεων αδειών  

Με την επιλογή αυτή εμφανίζεται το παράθυρο που φαίνεται στην παρακάτω φόρμα   

 

 

στην οποία δίνοντας το σχετικό χρονικό διάστημα ημερομηνίας έναρξης της άδειας από… έως … 

συμπληρώνοντας τα υπόλοιπα κριτήρια και πατώντας το εικονίδιο  μπορούμε να δούμε το 

αποτέλεσμα της αναζήτησης : 
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Πατώντας σε οποιαδήποτε από τις παραπάνω στήλες , εμφανίζεται στο τέλος της περιγραφής της 

το σύμβολο  με το οποίο ενεργοποιείται το παρακάτω μενού επιλογών  

 

από το οποίο : 

1. Με την επιλογή  μπορούμε να επιλέξουμε τις στήλες οι οποίες θέλουμε 

να εμφανίζονται στην συγκεκριμένη αναζήτηση : 

 

 

2. Με την επιλογή  μπορούμε να «παγώσουμε» τη συγκεκριμένη στηλη ώστε να 

βρίσκεται πάντα στην αρχή της αναζήτησης.  

3. Με την επιλογή  μπορούμε να αναιρέσουμε το «πάγωμα» της στήλης. 
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΄ Επίσης υπάρχει δυνατότητα αλλαγής της σειράς εμφάνισης των στηλών. Για να το πετύχουμε 

αυτό πατάμε στην περιγραφή μιας στήλης και κρατώντας πατημένο το πλήκτρο στο ποντίκι τη 

μεταφέρουμε (drag and drop) στο σημείο που θέλουμε : 

 

 

 

Όταν έχουμε ολοκληρώσει τις αλλαγές που θέλουμε στις στήλες που θα εμφανίζονται και στη 

σειρά εμφάνισης μπορούμε να αποθηκεύσουμε αυτή τη διαμόρφωση χρησιμοποιώντας το 

σχετικό πλήκτρο  

 

που υπάρχει στη γραμμή εργαλείων. 

 

 

Πατώντας το πλήκτρο αυτό εμφανίζεται το παρακάτω μενού επιλογών  

 

στο οποίο εμφανίζεται λίστα με τις διαθέσιμες διαμορφώσεις της συγκεκριμένη αναζήτησης και 

με την επιλογή «Λειτουργίες διαμόρφωσης»  

 

έχουμε τη δυνατότητα : 

1. να αποθηκεύσουμε μια νέα διαμόρφωση με την επιλογή  αφού ορίσουμε το 

όνομα της διαμόρφωσης  
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και πατήσουμε “Ok”. 

2. να επικυρώσουμε αλλαγές που έχουμε κάνει στην υφιστάμενη διαμόρφωση, με την επιλογή 

  

3. να διαγράψουμε την υφιστάμενη διαμόρφωση με την επιλογή   και 

4. να ορίσουμε ως προκαθορισμένη την υφιστάμενη διαμόρφωση με την επιλογή 

 

  Τέλος χρησιμοποιώντας το πλήκτρο  

 

που υπάρχει στη γραμμή εργαλείων μπορούμε να κάνουμε εξαγωγή της αναζήτησης σε μια από 

τις διαθέσιμές μορφές που εμφανίζονται στο σχετικό μενού. 

 

8. Αναζήτηση αιτήσεων – εγκρίσεων αδειών εξόδου  

Με την επιλογή αυτή εμφανίζεται το παράθυρο που φαίνεται στην παρακάτω φόρμα   

 

 

στην οποία δίνοντας το σχετικό χρονικό διάστημα ημερομηνίας έναρξης της άδειας εξόδου από… 

έως … και πατώντας το εικονίδιο  μπορούμε να δούμε το αποτέλεσμα της αναζήτησης : 
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Πατώντας σε οποιαδήποτε από τις παραπάνω στήλες , εμφανίζεται στο τέλος της περιγραφής της 

το σύμβολο  με το οποίο ενεργοποιείται το παρακάτω μενού επιλογών  

 

από το οποίο : 

1. Με την επιλογή  μπορούμε να επιλέξουμε τις στήλες οι οποίες θέλουμε 

να εμφανίζονται στην συγκεκριμένη αναζήτηση : 

 

 

2. Με την επιλογή  μπορούμε να «παγώσουμε» τη συγκεκριμένη στηλη ώστε να 

βρίσκεται πάντα στην αρχή της αναζήτησης.  

3. Με την επιλογή  μπορούμε να αναιρέσουμε το «πάγωμα» της στήλης. 
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΄ Επίσης υπάρχει δυνατότητα αλλαγής της σειράς εμφάνισης των στηλών. Για να το πετύχουμε 

αυτό πατάμε στην περιγραφή μιας στήλης και κρατώντας πατημένο το πλήκτρο στο ποντίκι τη 

μεταφέρουμε (drag and drop) στο σημείο που θέλουμε : 

 

 

 

Όταν έχουμε ολοκληρώσει τις αλλαγές που θέλουμε στις στήλες που θα εμφανίζονται και στη 

σειρά εμφάνισης μπορούμε να αποθηκεύσουμε αυτή τη διαμόρφωση χρησιμοποιώντας το 

σχετικό πλήκτρο  

 

που υπάρχει στη γραμμή εργαλείων. 

 

 

Πατώντας το πλήκτρο αυτό εμφανίζεται το παρακάτω μενού επιλογών  

 

στο οποίο εμφανίζεται λίστα με τις διαθέσιμες διαμορφώσεις της συγκεκριμένη αναζήτησης και 

με την επιλογή «Λειτουργίες διαμόρφωσης»  

 

έχουμε τη δυνατότητα : 

1. να αποθηκεύσουμε μια νέα διαμόρφωση με την επιλογή  αφού ορίσουμε το 

όνομα της διαμόρφωσης  
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και πατήσουμε “Ok”. 

2. να επικυρώσουμε αλλαγές που έχουμε κάνει στην υφιστάμενη διαμόρφωση, με την επιλογή 

  

3. να διαγράψουμε την υφιστάμενη διαμόρφωση με την επιλογή   και 

4. να ορίσουμε ως προκαθορισμένη την υφιστάμενη διαμόρφωση με την επιλογή 

 

  Τέλος χρησιμοποιώντας το πλήκτρο  

 

που υπάρχει στη γραμμή εργαλείων μπορούμε να κάνουμε εξαγωγή της αναζήτησης σε μια από 

τις διαθέσιμές μορφές που εμφανίζονται στο σχετικό μενού. 

 

 

 

10.  Κατάσταση Αιτήσεων Αδείων   

Με την εισαγωγή στην επιλογή εμφανίζεται η παρακάτω φόρμα  
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στην οποία συμπληρώνοντας τα απαραίτητα πεδία και πατώντας το εικονίδιο  μπορούμε να 

δούμε τη σχετική εκτύπωση. 

 

 

11.  Κατάσταση Αιτήσεων Αδείων Εξόδου   

Με την εισαγωγή στην επιλογή εμφανίζεται η παρακάτω φόρμα  
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στην οποία συμπληρώνοντας τα απαραίτητα πεδία και πατώντας το εικονίδιο  μπορούμε να 

δούμε τη σχετική εκτύπωση. 
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Πραγματικές άδειες  - Παρουσίες  

Στο κύκλωμα αυτό υπάρχουν οι παρακάτω επιλογές : 

 

1. Καταχώρηση Πραγματικών αδειών  

Από την επιλογή αυτή υπάρχει η δυνατότητα της καταχώρησης  πραγματικών αδειών. 

Με την εισαγωγή στην επιλογή εμφανίζεται η παρακάτω φόρμα 

 

στην οποία συμπληρώνοντας τα απαραίτητα στοιχεία μπορεί να γίνει καταχώρηση πραγματικής 

άδειας. 
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2. Καταχώρηση Πραγματικών άδειών εξόδου  

Από την επιλογή αυτή υπάρχει η δυνατότητα της καταχώρησης  πραγματικών αδειών εξόδου. 

Με την εισαγωγή στην επιλογή εμφανίζεται η παρακάτω φόρμα 

 

στην οποία συμπληρώνοντας τα απαραίτητα στοιχεία μπορεί να γίνει καταχώρηση πραγματικής 

άδειας εξόδου. 
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3. Αναζήτηση πραγματικών αδειών.  

Από την επιλογή αυτή υπάρχει η δυνατότητα αναζήτησης πραγματικών αδειών , δηλαδή αδειών 

που έχουν ήδη καταχωρηθεί στο σύστημα. 

Με την εισαγωγή στην επιλογή εμφανίζεται η παρακάτω φόρμα  

 

δίνοντας το σχετικό χρονικό διάστημα ημερομηνίας έναρξης της άδειας από… έως … και 

πατώντας το εικονίδιο  μπορούμε να δούμε το αποτέλεσμα της αναζήτησης : 
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Πατώντας σε οποιαδήποτε από τις παραπάνω στήλες , εμφανίζεται στο τέλος της περιγραφής της 

το σύμβολο  με το οποίο ενεργοποιείται το παρακάτω μενού επιλογών  

 

από το οποίο : 

1. Με την επιλογή  μπορούμε να επιλέξουμε τις στήλες οι οποίες θέλουμε 

να εμφανίζονται στην συγκεκριμένη αναζήτηση : 

 

 

2. Με την επιλογή  μπορούμε να «παγώσουμε» τη συγκεκριμένη στηλη ώστε να 

βρίσκεται πάντα στην αρχή της αναζήτησης.  

3. Με την επιλογή  μπορούμε να αναιρέσουμε το «πάγωμα» της στήλης. 

 

΄ Επίσης υπάρχει δυνατότητα αλλαγής της σειράς εμφάνισης των στηλών. Για να το πετύχουμε 

αυτό πατάμε στην περιγραφή μιας στήλης και κρατώντας πατημένο το πλήκτρο στο ποντίκι τη 

μεταφέρουμε (drag and drop) στο σημείο που θέλουμε : 
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Όταν έχουμε ολοκληρώσει τις αλλαγές που θέλουμε στις στήλες που θα εμφανίζονται και στη 

σειρά εμφάνισης μπορούμε να αποθηκεύσουμε αυτή τη διαμόρφωση χρησιμοποιώντας το 

σχετικό πλήκτρο  

 

που υπάρχει στη γραμμή εργαλείων. 

 

 

Πατώντας το πλήκτρο αυτό εμφανίζεται το παρακάτω μενού επιλογών  

 

στο οποίο εμφανίζεται λίστα με τις διαθέσιμες διαμορφώσεις της συγκεκριμένη αναζήτησης και 

με την επιλογή «Λειτουργίες διαμόρφωσης»  

 

έχουμε τη δυνατότητα : 

1. να αποθηκεύσουμε μια νέα διαμόρφωση με την επιλογή  αφού ορίσουμε το 

όνομα της διαμόρφωσης  

 

και πατήσουμε “Ok”. 
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2. να επικυρώσουμε αλλαγές που έχουμε κάνει στην υφιστάμενη διαμόρφωση, με την επιλογή 

  

3. να διαγράψουμε την υφιστάμενη διαμόρφωση με την επιλογή   και 

4. να ορίσουμε ως προκαθορισμένη την υφιστάμενη διαμόρφωση με την επιλογή 

 

  Τέλος χρησιμοποιώντας το πλήκτρο  

 

που υπάρχει στη γραμμή εργαλείων μπορούμε να κάνουμε εξαγωγή της αναζήτησης σε μια από 

τις διαθέσιμές μορφές που εμφανίζονται στο σχετικό μενού. 

 

 

4. Αναζήτηση πραγματικών αδειών εξόδου.  

Από την επιλογή αυτή υπάρχει η δυνατότητα αναζήτησης πραγματικών αδειών εξόδου , δηλαδή 

αδειών εξόδου που έχουν ήδη καταχωρηθεί στο σύστημα. 

Με την εισαγωγή στην επιλογή εμφανίζεται η παρακάτω φόρμα  

 

δίνοντας το σχετικό χρονικό διάστημα ημερομηνίας/ώρας έναρξης της άδειας εξόδου από… 

έως … και πατώντας το εικονίδιο  μπορούμε να δούμε το αποτέλεσμα της αναζήτησης : 
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Πατώντας σε οποιαδήποτε από τις παραπάνω στήλες , εμφανίζεται στο τέλος της περιγραφής της 

το σύμβολο  με το οποίο ενεργοποιείται το παρακάτω μενού επιλογών  

 

από το οποίο : 

1. Με την επιλογή  μπορούμε να επιλέξουμε τις στήλες οι οποίες θέλουμε 

να εμφανίζονται στην συγκεκριμένη αναζήτηση : 

 

 

2. Με την επιλογή  μπορούμε να «παγώσουμε» τη συγκεκριμένη στηλη ώστε να 

βρίσκεται πάντα στην αρχή της αναζήτησης.  

3. Με την επιλογή  μπορούμε να αναιρέσουμε το «πάγωμα» της στήλης. 

 

΄ Επίσης υπάρχει δυνατότητα αλλαγής της σειράς εμφάνισης των στηλών. Για να το πετύχουμε 

αυτό πατάμε στην περιγραφή μιας στήλης και κρατώντας πατημένο το πλήκτρο στο ποντίκι τη 

μεταφέρουμε (drag and drop) στο σημείο που θέλουμε : 
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Όταν έχουμε ολοκληρώσει τις αλλαγές που θέλουμε στις στήλες που θα εμφανίζονται και στη 

σειρά εμφάνισης μπορούμε να αποθηκεύσουμε αυτή τη διαμόρφωση χρησιμοποιώντας το 

σχετικό πλήκτρο  

 

που υπάρχει στη γραμμή εργαλείων. 

 

 

Πατώντας το πλήκτρο αυτό εμφανίζεται το παρακάτω μενού επιλογών  

 

στο οποίο εμφανίζεται λίστα με τις διαθέσιμες διαμορφώσεις της συγκεκριμένη αναζήτησης και 

με την επιλογή «Λειτουργίες διαμόρφωσης»  

 

έχουμε τη δυνατότητα : 

1. να αποθηκεύσουμε μια νέα διαμόρφωση με την επιλογή  αφού ορίσουμε το 

όνομα της διαμόρφωσης  

 

και πατήσουμε “Ok”. 

2. να επικυρώσουμε αλλαγές που έχουμε κάνει στην υφιστάμενη διαμόρφωση, με την επιλογή 

  

3. να διαγράψουμε την υφιστάμενη διαμόρφωση με την επιλογή   και 
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4. να ορίσουμε ως προκαθορισμένη την υφιστάμενη διαμόρφωση με την επιλογή 

 

  Τέλος χρησιμοποιώντας το πλήκτρο  

 

που υπάρχει στη γραμμή εργαλείων μπορούμε να κάνουμε εξαγωγή της αναζήτησης σε μια από 

τις διαθέσιμές μορφές που εμφανίζονται στο σχετικό μενού. 

 

 

 

5. Κατάσταση αδειών  

Με την εισαγωγή στην επιλογή εμφανίζεται η παρακάτω φόρμα  

 

στην οποία συμπληρώνοντας τα απαραίτητα πεδία και πατώντας το εικονίδιο  μπορούμε να 

δούμε τη σχετική εκτύπωση. 



 

 35 

 

 

 

 

 

6. Κατάσταση αδειών εξόδου  

Με την εισαγωγή στην επιλογή εμφανίζεται η παρακάτω φόρμα  

 

 

στην οποία συμπληρώνοντας τα απαραίτητα πεδία και πατώντας το εικονίδιο  

μπορούμε να δούμε τη σχετική εκτύπωση. 
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7. Mηνιαίο ημερολόγιο αδειών ανά εργαζόμενο  

 Με την εισαγωγή στην επιλογή εμφανίζεται η παρακάτω φόρμα  

 

 

 

στην οποία συμπληρώνοντας τα απαραίτητα πεδία και πατώντας το εικονίδιο  μπορούμε να 

δούμε τη σχετική εκτύπωση. 
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Οι εκτυπώσεις δημιουργούνται ως pdf αρχεία τα οποία μπορούμε είτε να εκτυπώσουμε είτε να 

κατεβάσουμε στον υπολογιστή μας.  

 

8. Μηνιαίο ημερολόγιο συγκεντρωτικά  

 

 

 

 

 

9. Υπόλοιπο αδειών  

Από την επιλογή αυτή υπάρχει η δυνατότητα εμφάνισης των υπολοίπων για συγκεκριμένο τύπο 

άδειας.  

Με την εισαγωγή στην επιλογή εμφανίζεται η παρακάτω φόρμα  

 

 

στην οποία συμπληρώνοντας τα απαραίτητα πεδία και πατώντας το εικονίδιο  μπορούμε να 

δούμε το αποτέλεσμα της αναζήτησης . 
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10. Υπόλοιπο αδειών εξόδου  

Από την επιλογή αυτή υπάρχει η δυνατότητα εμφάνισης των υπολοίπων για συγκεκριμένο τύπο 

άδειας εξόδου.  

Με την εισαγωγή στην επιλογή εμφανίζεται η παρακάτω φόρμα  

 

 

στην οποία συμπληρώνοντας τα απαραίτητα πεδία και πατώντας το εικονίδιο  μπορούμε να 

δούμε το αποτέλεσμα της αναζήτησης . 
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11. Καρτέλες παρουσίας  

Από την επιλογή αυτή υπάρχει η δυνατότητα εμφάνισης των «κτυπημάτων» των εργαζόμενων 

για συγκεκριμένο χρονικό διάστημα. 

Με την εισαγωγή στην επιλογή εμφανίζεται η παρακάτω φόρμα  

 

 

στην οποία συμπληρώνοντας τα απαραίτητα πεδία και πατώντας το εικονίδιο  μπορούμε να 

δούμε το αποτέλεσμα της αναζήτησης . 

 

 

Πατώντας σε οποιαδήποτε από τις παραπάνω στήλες , εμφανίζεται στο τέλος της περιγραφής της 

το σύμβολο  με το οποίο ενεργοποιείται το παρακάτω μενού επιλογών  

 

από το οποίο : 

1. Με την επιλογή  μπορούμε να επιλέξουμε τις στήλες οι οποίες θέλουμε 

να εμφανίζονται στην συγκεκριμένη αναζήτηση : 
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2. Με την επιλογή  μπορούμε να «παγώσουμε» τη συγκεκριμένη στηλη ώστε να 

βρίσκεται πάντα στην αρχή της αναζήτησης.  

3. Με την επιλογή  μπορούμε να αναιρέσουμε το «πάγωμα» της στήλης. 

 

΄ Επίσης υπάρχει δυνατότητα αλλαγής της σειράς εμφάνισης των στηλών. Για να το πετύχουμε 

αυτό πατάμε στην περιγραφή μιας στήλης και κρατώντας πατημένο το πλήκτρο στο ποντίκι τη 

μεταφέρουμε (drag and drop) στο σημείο που θέλουμε : 

 

 

 

Όταν έχουμε ολοκληρώσει τις αλλαγές που θέλουμε στις στήλες που θα εμφανίζονται και στη 

σειρά εμφάνισης μπορούμε να αποθηκεύσουμε αυτή τη διαμόρφωση χρησιμοποιώντας το 

σχετικό πλήκτρο  
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που υπάρχει στη γραμμή εργαλείων. 

 

 

Πατώντας το πλήκτρο αυτό εμφανίζεται το παρακάτω μενού επιλογών  

 

στο οποίο εμφανίζεται λίστα με τις διαθέσιμες διαμορφώσεις της συγκεκριμένη αναζήτησης και 

με την επιλογή «Λειτουργίες διαμόρφωσης»  

 

έχουμε τη δυνατότητα : 

1. να αποθηκεύσουμε μια νέα διαμόρφωση με την επιλογή  αφού ορίσουμε το 

όνομα της διαμόρφωσης  

 

και πατήσουμε “Ok”. 

2. να επικυρώσουμε αλλαγές που έχουμε κάνει στην υφιστάμενη διαμόρφωση, με την επιλογή 

  

3. να διαγράψουμε την υφιστάμενη διαμόρφωση με την επιλογή   και 

4. να ορίσουμε ως προκαθορισμένη την υφιστάμενη διαμόρφωση με την επιλογή 

 

  Τέλος χρησιμοποιώντας το πλήκτρο  

 

που υπάρχει στη γραμμή εργαλείων μπορούμε να κάνουμε εξαγωγή της αναζήτησης σε μια από 

τις διαθέσιμές μορφές που εμφανίζονται στο σχετικό μενού. 
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